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CURSOS DE FORMACIO OCUPACIONAL

Subvencionats per la Direccio General d’Ocupacl®apartament de Treball de la
Generalitat de Catalunya i el Fons Social Europeu

INFORMATICA DE L’'USUARI

Curs de 234 hores dirigit a persones aturadesiggeirt un nivell de coneixements
informatics molt elementals o nuls. En aguest esrseuran el conceptes basics del
sistema operatiu Windows, d’un processador de ¢ku, full de calcul, ...etc.

MODULS:

- Introducci6 a 'ordinador i periferics.

- Iniciaci6 a la transmissio de dades.

- Processador de textos Microsoft Word.

- Full de calcul Microsoft Excel.

- Bases de dades Microsoft Access.

- Presentacions grafiques Microsoft Power Point.
- Iniciaci6 a Internet.

- Prevencio de riscos.

- Inserci6 laboral i tecniques de recerca de feina.
- Sensibilitzacié6 ambiental.

REQUISITS:

- Estar en situaci6 d’atur.

- Passar unes proves psicotecniques.

- Estar donat d’alta a I'O.T.G en situacié d’atunatrecerca de feina amb data
anterior a I'inici del curs.

&M Centre d'Estudis
MASTER

Av. Marignane, 16 — 17600 Figueres
Tel. 972 67 12 36 — Fax 972 67 34 32 — Recepcio@gru pomaster.net



x * x
w’?ﬁ ﬂi Generalitat de Catalunya : ’;
Wiy Servei d’'Ocupacio de Catalunya * L
: ¥

CURSOS DE FORMACIO
OCUPACIONAL

Subvencionats per la Direccio General d’Ocupacl®apartament de Treball de la
Generalitat de Catalunya i el Fons Social Europeu

TECNIC EN SOFTWARE OFIMATIC

Curs de 384 hores pensat per persones aturadesllguen aprofundir en les eines
ofimatiques fins arribar a la programacio d’aquessplicacions. Entenen com
aplicacions ofimatiques aquelles eines que sermgiee I'organitzacio, presentacio i
manipulacio en general de la informacié del lloctdgball o de la domeéstica. El
nivell a assolir sera alt i, en consequencia, wlhinicial cal que també sigui , com a
minim, de coneixements a nivell d'usuari. Aquestuisit sera basic per un
aprofitament maxim del curs per part de tots aels ®®mponents. S’aprendran eines
com les macros o com la programacio en Access amtites altres.

MODULS:

- Fonaments de les aplicacions ofimatiques.

- Processador de textos Microsoft Word.

- Full de calcul Microsoft Excel.

- Base de dades Microsoft Access.

- Programacio d’aplicacions ofimatiques.

- Treball en equip i seguretat ofimatica.

- Inserci6 laboral i tecniques de recerca de feina.
- Prevenci6 de riscos.

- Sensibilitzacié ambiental.

REQUISITS:

- Cert nivell de coneixements informatics, com a miainivell d’'usuari.

- Estar en situaci6 d’atur.

- Passar unes proves psicotecniques.

- Estar donat d’alta a I'O.T.G en situacié d’atunatrecerca de feina amb data
anterior a I'inici del curs.
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ANGLES: GESTIO COMERCIAL

Curs de 234 hores dirigit a persones aturades glgeiim iniciar-se o que vulguin
millorar el seu anglés comercial. Es importantrtetar que el curs pretén un cop
fixades les bases minimes per poder-ho fer, éstases solides perque I'alumne es
pugui defensar en un lloc de treball on I'anglgsiiseina d’us corrent.

MODULS:

- Angles: Gestié comercial.

- Inserci6 laboral i tecniques de recerca de feina.
- Prevenci6 de riscos.

- Sensibilitzacio ambiental.

REQUISITS:

- Estar en situaci6 d’atur.

- Passar unes proves psicotecniques.

- Estar donat d’alta a I'O.T.G en situacié d'atunatrecerca de feina amb data
anterior a I'inici del curs.
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CURSOS DE FORMACIO OCUPACIONAL
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FRANCES: GESTIO COMERCIAL

Curs de 234 hores dirigit a persones aturades glgeia iniciar-se o que vulguin
millorar el seu francés comercial. Es importanirtetar que el curs pretén un cop
fixades les bases minimes per poder-ho fer, éstases solides perquée I'alumne es
pugui defensar en un lloc de treball on el frargi@si eina d’us corrent.

MODULS:

- Frances: Gesti6 Comercial.

- Insercié laboral i técniques de recerca de feina.
- Prevencio de riscos.

- Sensibilitzacié6 ambiental.

REQUISITS:

- Estar en situaci6 d’atur.

- Passar unes proves psicotecniques.

- Estar donat d’alta a I'O.T.G en situacié d’atunatrecerca de feina amb data
anterior a I'inici del curs.
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CURSOS DE FORMACIO OCUPACIONAL

Subvencionats per la Direccio General d’Ocupacl®apartament de Treball de la
Generalitat de Catalunya i el Fons Social Europeu

ADMINISTRADOR/A DE SERVIDORS |
PAGINES WEB

Curs de 294 hores dirigit a persones aturadesiggeit un nivell de coneixements

informatics a nivell d’usuari, per entrar de formanediata en el temari concret del
curs. El curs té una part en que es forma l'alunene el coneixement del

funcionament de la xarxa d’internet, de la naveya&ti ella, per passar tot seguit a
dissenyar una pagina web amb tots els componessibbes. Perd el curs també
forma als alumnes perqué assoleixin un nivell altl® gestio de servidors, en
guestions cabdals com la seguretat (intrusos, ée$pvirus, copies de seguretat,
...etc) i en llenguatges de programacio per mijestionar els servidors i els seus
continguts, essencialment les bases de dades.méngl els interfagos grafics

permeten fer facils tasques que caldrien forca tioagd si no fos per aquests
“intermediaris” entre la xarxa i l'usuari(seria deivalent entre el fa Windows

respecte el llenguatge maquina que entenen elsagialis). El curs pretén que
I'alumne domini la xarxa d’internet en tots els seamps.

MODULS:

- Internet avancgat.

- Disseny i implementacio de I'estructura d’'una Web.

- Instal-lacid, administracio, gestio implementaosb servidor d’'una Web i la
seva seguretat.

- Creacio d'interfases grafiques web per a I'extrac® continguts.

- Prevencio6 de riscos.

- Insercié laboral i técniques de recerca de feina.

- Sensibilitzacié ambiental.

REQUISITS:

- Estar en situaci6 d’atur.

- Passar unes proves psicotecniques.

- Estar donat d’alta a I'O.T.G en situacié d’atunatrecerca de feina amb data
anterior a I'inici del curs.
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CURSOS DE FORMACIO OCUPACIONAL

Subvencionats per la Direccio General d’Ocupacl®apartament de Treball de la
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ADMINISTRATIU DE PERSONAL

Curs de 244 hores dirigit a persones aturades psolia un bon nivell de
competéncia en I'especialitat de gestié comptaldbaral de 'empresa, aixi com en
I'aplicacio informatitzada d’aquesta gestio. Anduasta formacié es podra accedir
a un lloc de treball que requereixi autonomia pogsabilitat, en el departament
administratiu-comptable o en el departament corakdiina empresa.

MODULS:

- Técniques d’administracio de personal.

- Aplicacions informatiques de gestioé de personal.
- Tecnigues administratives d’oficina.

- Prevenci6 de riscos.

- Inserci6 laboral i tecniques de recerca de feina.
- Sensibilitzaciéo ambiental.

REQUISITS:

- Estar en situaci6 d’atur.

- Passar unes proves psicotecniques.

- Estar donat d’alta a I'O.T.G en situacié d’atunatrecerca de feina amb data
anterior a I'inici del curs.
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Subvencionats per la Direccio General d’Ocupacl®apartament de Treball de la
Generalitat de Catalunya i el Fons Social Europeu

ADMINISTRATIU COMPTABLE

Curs de 314 hores dirigit a persones aturades psolia un bon nivell de

competéncia en l'especialitat de gesti6 comptabiheb aquesta formacié es podra
accedir a un lloc de treball que requereixi automomn responsabilitat, en el

departament comptable.

MODULS:

- Tecniques d’administracié fiscal.

- Tecniques d’administracié comptable.

- Prevenci6 de riscos.

- Inserci6 laboral i tecniques de recerca de feina.
- Sensibilitzaciéo ambiental.

REQUISITS:

- Estar en situaci6 d’atur.

- Passar unes proves psicotecniques.

- Estar donat d’alta a I'O.T.G en situacié d’atunatrecerca de feina amb data
anterior a I'inici del curs.
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